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  آشنايي با سيستم خريد و فروش

  

  . سيستم خريد و فروش1

الا و از سيستم خريد و فروش فوق جهت صدور فاكتورهاي خريد و فروش ، ارسال كالا به فروشگاه ها ، دريافت و ارسال اماني ك

تهيه گزارشات مختلف استفاده مي گردد . سيستم فوق با سيسستم مالي حسابداري در ارتباط بوده و كليه سند هاي مورد نياز 

  آن به صورت خودكار توسط خود سيستم صادر مي گردد .

  

  . امكانات و ويژگي هاي اصلي نرم افزار2

  

  ت و ويژگي هاي اصلي نرم افزار به شرح زير مي باشد :سيستم خريد و فروش امكانات متنوع زيادي دارد . امكانا

 
 صدور فاكتور خريد و فروش كالا . ♦

 ارتباط با سيستم حسابداري و قابليت صدور سند اتوماتيك بوسيله سيستم خريد و فروش . ♦

 و ... براي تهيه گزارشهاي مطلوب و مورد نظر كاربر . Excelارسال اطلاعات به نرم افزارهايي همچون  ♦

 سال كالا به فروشگاه و تسويه حساب با فروشگاه .ار ♦

 دريافت و ارسال اماني كالا .  ♦

 

  . گزارش هاي سيستم 3

  

  برخي از گزارشات استاندارد سيستم عبارتند از :

  

 نمايش ليست قيمت ♦

 گزارش تحليلي خريد و فروش  ♦

 گزارش فاكتورها بين تاريخ ♦

 درآمد فروشگاه ها ♦

 گزارش سرك ♦

 گزارش انقضاء ♦

  

  

  خريد و فروشيي با كاربري و اطلاعات پايه سيستم آشنا

  

  . ورود به برنامه 1
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دوبار كليك نماييد . با انجام اين كار پنجره اي به شكل زير در صـفحه   جهت ورود به اين برنامه بايد بر روي آيكون برنامه 

در قسمت مياني فرم نام كاربر و كلمه  ظاهر مي شود كه در قسمت بالاي آن نسخه و نگارش سيستم را به شما نمايش مي دهد و

  رمز و سال مالي مورد نظر را از شما مي خواهد .

  

  
  

بايد توجه داشته باشيد زماني كه برنامه را براي اولين بار نصب مي نماييد نام كاربر و كلمه رمز به صورت پيش فرض در سيسـتم  

مه رمز را تغيير دهيد . پس از زدن نـام كـاربر و كلمـه رمـز در     تعريف شده است كه پس از ورود به سيستم مي توانيد كل 1عدد 

  از ليست ، سال مالي مورد نظر را انتخاب كرده و كليد تاييد را كليك كنيد . قسمت سال مالي ميتوانيد با استفاده از كليد 

ز آنهـا را بـه اختصـار    اد هر يك پس از ورود به سيستم در صفحه اصلي با منوهاي زير روبرو مي شويد كه قصد داريم نحوه عملكر

  براي شما كاربر محترم توضيح دهيم .
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  صفحه اصلي سيستم شامل چهار بخش كلي مي باشد  :

  

  . منوي اصلي سيستم كه به صورت افقي در بالاي صفحه قرار گرفته است .  1

اري ، انبـارداري و خريـد فـروش مـي     . منوي عمودي سمت راست كه شامل زير منوهاي اصلي و پر كاربرد سيستمهاي حسابد 2

  باشد و براي سهولت كار و دسترسي سريع براي كاربران تعبيه شده است . 

. نوار وضعيت كه در پايين صفحه قرار گرفته است و در ابتداي ورود به سيستم نام كاربر ، سال مـالي جـاري ، سـاعت و كليـد         3

  .ميانبر براي تعويض سال مالي را نمايش مي دهد 

  . صفحه اصلي سيستم كه محل نمايش فرمهاي باز سيستم مي باشد . 4

  

  

  

  

  

  خريد و فروش مراحل اجراي زير سيستم
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  جهت اجرا و راه اندازي سيستم خريد و فروش انجام مراحل زير الزامي مي باشد :

  

 تعريف كالا .1

 تعريف واحد سنجش .2

 تعريف اشخاص و شركت ها .3

 تعريف فروشگاه ها .4

 ر ارزش افزودهب اتيمال ميتنظ .5

 تعريف انبار .6

 كالا  تنظيم ليست قيمت .7

 صدور فاكتور .8

 برانرفروشگاه به كا صيتخص .9

 
 

  كه هر يك از مراحل فوق در قالب رويه اي تعريف شده و به تفصيل در ادامه خواهد آمد .

  

  نام رويه : تنظيمات پايه

تها ، تعريـف كالاهـا ، تعريـف فروشـگاه و     در اين بخش تنظيم ليست قيمت كالاها ، تعريف اشخاص و شركشرح رويه :  .1

  صورت مي گيرد .  بر ارزش افزوده اتيمال ميتنظ، برانرفروشگاه به كا صيتخص ،واحدهاي سنجش كالا
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  نام رويه : تعريف كالا

  غييـر قابـل ت  لـي در بخش تنظيم كالا دو گروه اصلي و فرعي كالا به صـورت اسـتاندارد و   خريد و فروش در سيستمشرح رويه : 

لا با رنگ سبز و گروه فرعي كالا با رنگ آبي در اتعريف گرديده است . همانگونه كه در تصوير زير مشاهده مي نماييد گروه اصلي ك

نمودار درختي مشخص گرديده است . در صورتي كه بخواهيد كالايي را در يك گروه اصلي تعريف نماييد ولي كـالاي مـورد نظـر    

  استفاده نماييد .  سايرهاي فرعي تعريف شده در سيستم نباشد بايد از قسمت شما جزء هيچ يك از گروه 

  

وارد منوي اصلي تعريف كالا شده و زبانه كالاها را انتخاب نماييد . براي تعريف كالاي مورد نظر خود هم مي مراحل انجام رويه : 

نظر خود را انتخاب نماييد و هم مي توانيد از منوي  توانيد از طريق نمودار درختي سمت چپ فرم گروه اصلي و فرعي كالاي مورد

  آبشاري سمت راست فرم در قسمت كالاها استفاده نماييد .

را بزنيد تا كد كالا به صورت خودكار و توسط  پس از انتخاب گروه اصلي و فرعي كالا به يكي از دو روش فوق دكمه 

واحـد  اگر سيستم به دستگاه باركد خوان متصل است باركد كالا،كالا ، خود سيستم براي شما انتخاب گردد ، سپس به ترتيب نام 

كد تفصيلي سيستم به طـور   را انتخاب نموده و آن نشدكالاو همچنين اگر كالا مشمول ماليات ميباشد تيك فعال اصلي و فرعي 

و فرعي كالا را نيـز مـي   گروه اصلي كليك نماييد .  در انتها بر روي دكمه  ميشوداتوماتيك به كالا اختصاص داده 

  توانيد با همين روش تعريف نماييد . 
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در اين بخش امكان جستجو كالا بر اساس گروه اصلي ، گروه فرعي و نام كالا امكان پذير مي باشد . پس از انجام جستجو با دوبار 

  درختي به شما نمايش مي دهد .  را بر روي نمودار كالاكليك بر روي اطلاعات يافت شده در جدول سيستم محل قرار گرفتن 

  

  در كليه فرم هاي سيستم در قسمت پايين فرمها كليد هاي ميانبر براي سهولت كار كاربران نمايش داده مي شود .توجه : 

  

انجام مي گيرد اين بدين معناست كه در صورتي كه  " شامل باشد "در كليه فرم هاي سيستم عمليات جستجو به صورت  توجه :

ل عبارتي خاص در سيستم هستيد لازم نيست كه عبارت را به صورت كامل وارد نماييد تنها با زدن بخشـي از عبـارت يـا    به دنبا

  كلمه مورد نظر عمليات جستجو انجام مي گيرد .

  

  كليدهاي ميانبر در فرم تعريف كالا :

  

F2  ثبت    Ctrl + S جستجو  

Ctrl + N  جديد    Ctrl + X خروج  

Ctrl + Del حذف    
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  نام رويه : تعريف واحدهاي سنجش كالا

در اين بخش انواع واحد هاي سنجش كالا را تعريف مي نماييم . در صورتي كه واحدي را از قبل تعريف كرده باشيد  شرح رويه :

اطلاعات مربـوط    مي توانيد در جدول بالاي فرم مشاهده نماييد و يا با كليك بر روي واحد مورد نظر و زدن دكمه 

  ه آن را اصلاح نماييد . ب

  

كليك نماييد تا كـد   براي تعريف واحد سنجش جديد پس از ورود به فرم ابتدا بر روي دكمه  مراحل انجام رويه :

واحد به صورت خودكار توسط خود سيسـتم وارد گـردد سـپس عنـوان واحـد سـنجش را وارد نماييـد و سـپس بـر روي دكمـه           

  گردد . كليك نماييد تا اطلاعات شما ثبت 
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  نام رويه : تعريف اشخاص و شركتها

هر شخصيت حقيقي يا حقوقي بيروني ، كه با شركت تعامل تجاري داشته باشد را مي توان جزء اشـخاص و  مراحل انجام رويه : 

د مشـاهده  سسات ، شركت ها و اشخاصي را كه در سيستم تعريف كرده ايد . در اين بخش مي توانيد كليه مؤشركت ها لحاظ نمو

  و يا موارد جديد به آن اضافه كنيد .

  

  
  "فرم مربوط به اشخاص حقيقي "
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  "فرم مربوط به اشخاص حقوقي و شركتها  "

كليك نماييد با زدن اين دكمه سيستم به صورت اتوماتيك  براي تعريف شخص يا شركت جديد بر روي دكمه جديد 

ه داشته باشيد كه در فرم بالا تنها وارد كردن نام اجباري بوده و مابقي اطلاعات كد را به ركورد مورد نظر اختصاص مي دهد . توج

اختياري مي باشد در ضمن شما مي توانيد هم اطلاعات اشخاص و هم شركت ها را از طريق همين فرم ثبت نماييـد تنهـا كـافي    

قرار دهيد . براي اصلاح  حقوقيرا بر روي  و براي تعريف شركت اين گزينه حقيقيرا بر روي  نوع است براي معرفي شخص گزينه

كليك نماييد و يا اينكه دو  اطلاعات مي توانيد ركورد مورد نظر را از جدول بالاي فرم انتخاب كرده و بر روي كليد  

ات دكمـه  بار بر روي ركورد مورد نظر كليك نماييد تا اطلاعات براي اصلاح در پايين فرم نمايش داده شود ، پس از انجـام تغييـر  

را انتخـاب   را انتخاب نماييد . در صورتي كه از اعمال تغييرات منصرف شده ايد مـي توانيـد دكمـه     

  نماييد . در ضمن براي انجام جستجو مي توانيد از گزينه هاي بالاي فرم استفاده نماييد .

  

ا شـركت مـورد نظـر را در قسـمت     پس از تعريف اشخاص و شركت ها سيستم به صورت خودكار كد تفصيلي شـخص و ي ـ نكته : 

  سرگروه تفصيلي اشخاص و شركتها ايجاد مي نماييد .

  

  اگر شخص ، شركت ، سازمان يا غيره مانده بدهكار داشته باشد در قسمت اعتبار بدهكار مبلغ را وارد مي نماييم . نكته :
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  مت اعتبار بستانكار مبلغ را وارد مي نماييم .اگر شخص ، شركت ، سازمان يا غيره مانده بستانكار داشته باشد در قس نكته :

  شتيد در قسمت كد ملي درج نماييد.ااگر كد ملي شخص را دنكته :

 دكمـه  اگر طرف حساب شما چند شماره حساب داشت مراحل ذيل را انجام دهيد. ابتدا در قسمت شماره حسـاب بانـك    نكته :

Insertدكمـه  در قسمت بانك نيـز دوبـاره   شماره حساب فرد را تايپ ميكنيد و  را مي زنيد Insert     را مـي زنيـد ليسـتي از نـام

بانكهاي تعريف شده سيستم را به شما نمايش ميدهد و شما بانك مورد نظر را با دابل كليـك انتخـاب ميكنيـد و كليـد تاييـد را      

نكهاي متفاوت باشد بعـد از  انتخاب ميكنيد حتي شخص حقيقي يا حقوقي مي تواند داراي چندين شماره حساب با يك بانك و با

  ثبت مابقي مشخصات شخص حقيقي يا حقوقي طرف حساب جديد را در سيستم ثبت نماييد. 
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  كليدهاي ميانبر در فرم معرفي اشخاص و شركت ها  :

  

  

  نام رويه : تعريف فروشگاه ها

كليه مراحل تعريف فروشگاه مانند عمليات تعريف اشخاص و  شركتها مي باشد با اين تفاوت كه به جاي نام  مراحل انجام رويه :

  شخص از نام فروشگاه استفاده مي گردد . 

  

Ctrl + P  چاپ  

Ctrl + N  جديد  

Ctrl + Del  حذف  

Ctrl + S جستجو  

Ctrl + E اصلاح  

Ctrl + K انصراف  

Ctrl + X خروج  

F2  ثبت  
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  نام رويه : تنظيم ليست قيمت كالا

خريد و فروش وارد منوي تنظيمات پايه شده و زير منوي تنظـيم ليسـت قيمـت كـالا را انتخـاب       از منوي مراحل انجام رويه :

نماييد . در ابتداي ورود به فرم كليد جديد را بزنيد . سپس  به ترتيب گروه اصلي كالا ، گروه فرعي ، نام كـالا و واحـد كـالا را از    

شروع قيمت گذاري و قيمت كالا را در كـادر مربوطـه درج و بـر روي    منوي آبشاري مقابل هر كدام انتخاب نماييد . سپس تاريخ 

  كليك نماييد .  دكمه 
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  تنظيم ماليات بر ارزش افزودهنام رويه : 

  :مراحل انجام رويه

در  براي سال هاي مختلف مالي ميزان ماليات بر ارزش افزوده را تعيين و يكي از آنها را به عنوان فعـال و  ددر اين قسمت ميتواني

  .دجريان انتخاب نمايي

تنظيم ماليات بر ارزش افزوده انتخاب كرده و وارد  پس از كليك بر روي منو خريد وفروش روي منو تنظيمات پايه رفته وزير منو

  .دفرم مربوطه  شوي
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و نرخ مالياتي سال جديد   كنيدانتخاب  منو آبشاري سال كليك كرده سال مالي را از  بر روي دكمه 

ثبـت را  فعـال و دكمـه    بايـد آنـرا    جاري باشدو اگر سال مالي  مي باشددرصد  5 برابر 1391سال   برايمثال  نوشته كه برايرا 

  .كنيدكليك 

  
  

قسمتهايي كه نياز به تغييرات و اصلاح دارد، اصلاحات مورد نياز را انجام در را زده و  براي اصلاح اطلاعات وارد شده دكمه 

  دهيد.

 داشت وجود خريد و فروش و ارسال كالا به فروشگاه و تسويه با فروشگاه فاكتور ام تغيير سال مالي چنانچه نياز به اصلاح و ثبتهنگ توجه :

  قبلاً فعال نموده باشيم. براي كالاهاي مشمول ماليات حتما بايد سال مالي مورد نظر را

  ميانبر براي سهولت كار كاربران نمايش داده مي شود .در كليه فرم هاي سيستم در قسمت پايين فرمها كليد هاي توجه : 

  :تنظيم ماليات بر ارزش افزودهكليدهاي ميانبر در فرم 

  

Ctrl + P  چاپ    Ctrl + K انصراف  

Ctrl + N  جديد    Ctrl + X خروج  

Ctrl + E اصلاح    F2  ثبت  
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   تخصيص فروشگاه به كاربراننام رويه : 

فرم تعريف در  دهند و قبلاً كه امور صندوق داري را انجام ميرا اي مصرف هران مختلف فروشگاهتوانيم كارب به وسيله اين فرم مي

به سطح دسترسي انها در سيستم  تنظيم شده است را و كاربر تعريف شده و به آنها كلمه ورود و كاربري اختصاص داده شده 

است به هر كاربر ميتوان بيش از يك فروشگاه را نسبت شايان ذكر .هاي مصرف متصل و براي آنها دسترسي ايجاد نمودفروشگاه

داد همچنين ميتوان دسترسي فردي را از فروشگاهي قطع نمود. اين امر با فعال و غير فعال نمودن كاربر امكان پذير است.در هر 

  .ودآنرا غير فعال نمن ميتواصورت نبايد دسترسي ايجاد شده براي كاربري كه در سيستم عمليات انجام داده را حذف نمود بلكه 

تخصيص فروشگاه به  زير منو پس از كليك بر روي منو خريد وفروش روي منو تنظيمات پايه رفته و مراحل انجام رويه :

  انتخاب كرده و وارد فرم مربوطه مي شويم.كاربران 
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نقش كاربران فروشگاه را تعريف كرده و سطح اختصاص دادن فروشگاه به كاربران ابتدا بايد از قسمت سطح دسترسي قبل ازنكته : 

  شود.دسترسي داده 
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  بعد از قسمت تعريف كاربر،كاربر فروشگاه را تعريف كرده 
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  تا در ليست باكس كاربر نمايش داده شود 

بوطه را از در قسمت پايين فرم بر روي دكمه جديد كليك نماييد، از منوي آبشاري نام فروشگاه را انتخاب كرده،سپس كاربر مر

  و در آخر براي ثبت داده ها بر روي دكمه ثبت كليك نماييد . فعال بودن كاربر را نيز تاييد نماييدمنوي آبشاري انتخاب نماييد،
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  :تخصيص فروشگاه به كاربرانكليدهاي ميانبر در 

  

  

  

   فاكتور خريد نام رويه :

 صـادر در اين قسمت كليه كالاهاي خريداري شده ثبت و سند آن به صورت خودكار در سيستم حسابداري مراحل انجام رويه : 

  مي شود . 

Ctrl + P  چاپ  

Ctrl + N  جديد  

Ctrl + Del  حذف  

Ctrl + S جستجو  

Ctrl + E اصلاح  

Ctrl + K انصراف  

Ctrl + X خروج  

F2  ثبت  
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تنظيمات سيسـتم ، در صـورتي كـه مايليـد      ، ابتدا وارد منوي مديريت سيستم شده و در قسمت ثبت فاكتور خريدقبل از نكته : 

صـدور اتوماتيـك سـند    به صورت اتوماتيك خورده شود تيـك كنـار عبـارت ،     خريد و فروشاسناد حسابداري مربوط به سيستم 

   يد.را بزن خريد و فروش حسابداري سيستم

  
  

ه ، شماره مرجع(اختياري) و شـرح ( در صـورتي   ، تاريخ ، طرف حسابي كه كالا را تحويل داد فاكتور خريددر ابتداي ورود به فرم 

شرحي را تعريف كرده باشيد مي  خريد و فروشكه قبلاً در منوي حسابداري ، اطلاعات پايه ، شرح هاي استاندارد ، براي سيستم 

   را بزنيد Enterه ، شرح مورد نظر خود را از ليست انتخاب نماييد ) را وارد نموده دكم Insertتوانيد در اين قسمت با زدن كليد 

 
  و  اختيار شما قرار گيرددر  اشخاص وشركتهارا فشار دهيد تا ليست مربوط به   Insert دكمه در منو آبشاري طرف حساب نكته :

فرم جديد باز ميشود در قسمت نام شخص اگر نام كامل طرف حساب را بنويسد و يا حتي حرفي از حروف الفبا را انتخاب نماييد 

  ليات جستجو را انجام ميدهد و با دو بار كليك كرده بر روي نام طرف حساب نام مربوطه انتخاب ميشود.براي شما عم
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(ابتدا  سپس بر روي ركوردي كه در كنار آن علامت * وجود دارد كليك نماييد تا امكان ورود اطلاعات به شما داده شود . كد انبار

  انتخاب نماييد ، Insert، كد كالا را با استفاده از دكمه نبار مورد نظر خود را تعريف نماييد)بايد در سيستم انبارداري ، ا

 گردش حساب

 ثبت اطلاعات در فايل

  دريافت اطلاعات از فايل
 ريز عامل 



  خريد و فروش –وستايي ايران سيستم يكپارچه تعاوني ر

 

26 صفحه 

  
فرم مربوط به ريز كالاها نمايش داده ميشوددر قسمت بالاي فرم دو گونه جستجو براي كالاها وجود دارد يكي نام كالا و ديگـري  

از حروف الفبا كالاها را ليست ميكند در قسمت باركد نيز بايك يا دو عـدد   باركد كالا(انتخاب نام كالا با انتخاب يك يا چند حرف

  كالاها را ليست ميكند) ،از اعداد 
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را  Enter، پس از آن تعداد و مبلغ را وارد نمـوده كليـد    واحد سنجش به صورت خودكار توسط سيستم نمايش داده خواهد شد 

مي توانيد ركورد جديدي ايجاد نموده و  Enterبا زدن دكمه  ،محاسبه گردد  بزنيد تا جمع كل توسط سيستم به صورت خودكار

صادر گـردد و سـند حسـابداري مربوطـه توسـط       فاكتور خريدرا بزنيد تا  اطلاعات آن را وارد نماييد . در انتها دكمه 

  لي مرتبط در زير صفحه پر مي شود . سيستم به صورت اتوماتيك صادر گردد . با وارد كردن هر يك از اطلاعات بالا ، كادرهاي خا

  

در قسمت توضيحات چاپ سند مي توانيد مواردي را كه مايليد به عنوان توضيحات در انتهاي فاكتور چاپ شود را در ايـن   نكته :

كليك نماييد ، در اين صورت در زمان چاپ ، توضيحات مورد نظر شـما   بخش وارد نماييد و سپس بر روي گزينه 

  فاكتور نمايش داده مي شود . در انتهاي 

: در اين فرم شما با كليك بر روي دكمه مربوط به گردش حساب مي توانيد از گردش حسـاب مربـوط بـه طـرف      گردش حساب

  حساب مورد نظر مطلع شويد . 
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  . ، به ليست فاكتور خريد ، مي باشد: اين آيكون براي اضافه كردن ليست كليه كالاهاي موجود در سيستم  

  

  مي توانيددر اين بخش شما  ها :ريز عامل 

    
  

  

براي اينكار شـما  به جمع نهايي فاكتور اضافه نماييد. هزينه حمل و نقل ،هزينه بارزني ،هزينه تخليه ،ماليات بر ارزش افزوده خريد

  ل زير نمايش داده ميشود رديف مورد نظر خود را انتخاب نماييد و كليد درج ريز عامل را كليك نماييد فرمي همانند شك

  

  
  

را فشـار    Insert و يـا دكمـه   وارد نمـوده س از ورود به فرم مبلغ را نوشته و در قسمت معين و تفصيلي كد معين و تفصيلي را پ

و درقسمت تفصـيلي نيـز   و معين مربوطه را انتخاب نموده  دهيد تا ليست مربوط به معين هاي  سيستم در اختيار شما قرار گيرد

������  درج ر

  
������ '&ف �$#"ي ر
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و در انتها  را فشار دهيد تا ليست مربوط به تفصيلي هاي معين  را در اختيار شما قرار دهد .  Insert دكمهنند قسمت معين هما

  كليد تاييد را انتخاب نماييد تا مبلغ هزينه به جمع فاكتور اضافه شود.

ف محتـوي ريـز   ذكليد ح د مي توانيد با انتخابكرده ايمبلغ ريز عامل يا معين و تفصيلي را در سيستم اشتباه وارد  چنانچه نكته :

  اقدام به اصلاح موارد ريز عامل نماييد.مجددا خاب نماييد تا تمام فرم خالي شود و تعامل را ان

 اگر كالايي مشمول ماليات بود از قسمت ريز عامل رديف ماليات را انتخاب كرده و بعد از باز شدن فرم سيسـتم بـه صـورت   نكتـه : 

ماليات را محاسبه ميكند و معين و تفصيل آن به صورت پيش فرض در سيستم ثبت شده اسـت فقـط شـما بايـد      اتوماتيك مبلغ

  كليد تاييد را انتخاب كنيد
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اطلاعـات ايـن بخـش را      " هزينه و خدمات ": در صورت داشتن هزينه هاي جانبي مي توان ، با زدن دكمه  

مي باشـد .   خدمات ارائه شدهو  هزينه هاي پرداختيه مي شود كه شامل دو زبانه : وارد نمود . با زدن اين دكمه پنجره اي گشود

  
  

   هزينه هاي پرداختي :

  

  با كليك بر روي زبانه هزينه هاي پرداختي ، ابتدا شماره حساب معين هزينه هاي پرداختي را از منوي آبشاري انتخاب نماييد. 

داده سرگروه هزينه ها تعريف كرده باشيد در اين منوي آبشاري بـه شـما نمـايش    در صورتي كه در سيستم ، تفصيلي ، با  نكته :

  .  شدخواهد 

  نماييد .  Enterسپس مبلغ هزينه و شرح آن را در كادرهاي مربوطه وارد كرده و 

  

ت بـالاي  در صورتي كه مايل باشيد هزينه فوق به حساب ، طرف حساب مشخص شده در فاكتور منظور گردد بايد در قسم نكته :

را تيك نماييد . اما در صورتي كه بخواهيد مبلغ فوق به حساب شخص ديگـري بـرود    فرم گزينه 

فعال شود . سپس از منوي آبشاري نـام   بايد اين تيك را برداريد تا گزينه 

 ليـد   طرف حساب مورد نظر را كه اطلاعات خود را از فرم اشخاص و شركتها مي گيرد ، انتخاب نماييد و بر روي ك

  كليك نماييد .

  

پس از ثبت ، اطلاعات در جدول به نمايش در خواهد آمد . به همين ترتيب مي توانيد صورت هزينه هاي ديگر را نيز وارد نماييد 

  كليك نماييد .  و در انتها بر روي دكمه 
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  خدمات ارائه شده :

  خدمات را از منوي آبشاري انتخاب نماييد .  با كليك بر روي زبانه خدمات ارائه شده ، ابتدا شماره حساب معين

در صورتي كه در سيستم ، تفصيلي ، با سرگروه مراكز در آمدها ، تعريف كرده باشيد در اين منوي آبشاري به شما نمـايش   نكته :

  .  شدخواهد داده 

  نماييد .  Enterسپس مبلغ هزينه و شرح آن را در كادرهاي مربوطه وارد كرده و 

  

در صورتي كه مايل باشيد هزينه خدمات  فوق به حساب ، طرف حساب مشخص شـده در فـاكتور منظـور گـردد بايـد در       نكته :

را تيك نماييد . اما در صورتي كه بخواهيد مبلغ فوق به حسـاب شـخص    قسمت بالاي فرم گزينه 

فعال شود . سپس از منوي  ديگري برود بايد اين تيك را برداريد تا گزينه 

ي نام طرف حساب مورد نظر را كه اطلاعات خود را از فرم اشخاص و شركتها مي گيـرد ، انتخـاب نماييـد و بـر روي كليـد       آبشار

  كليك نماييد . 

پس از ثبت ، اطلاعات در جدول به نمايش در خواهد آمد . به همين ترتيب مي توانيد صورت خدمات ديگر را نيـز وارد نماييـد و   

  كليك نماييد . در انتها بر روي دكمه 

  

  كليدهاي ميانبر در فرم هزينه و خدمات  :

  

  

  

باز مي گرديد ، در صورت داشتن تخفيف ، مبلغ را در كادر مربوطه وارد نمـوده و در   م فاكتور خريدپس از زدن دكمه تاييد به فر

را بزنيد تا اطلاعات ثبت گردد . پس از كليك بر روي دكمه  فاكتور خريدعات دكمه ثبت موجود در فرم انتها براي ثبت كليه اطلا

  ثبت ، فرم تسويه حساب با دو زبانه : نقدي و پرداخت چك ، به شكل زير براي كاربر به نمايش در خواهد آمد . 

  

Ctrl + K انصراف    Ctrl + T تاييد  

Ctrl + Del حذف    F2 ثبت  
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ام دهيد بر روي زبانه نقدي رفتـه و يكـي از گزينـه هـاي     در صورتي كه مايل بوديد تسويه حساب را به صورت نقدي انج نقدي :

را مـي زنيـد . در ايـن     يا دكمه  F2را انتخاب كرده سپس مبلغ و شرح را وارد نموده و كليد  ندوق ، بانك ، سايرص

، در  صورت اين پرداخت از حساب انتخابي شما صورت مي گيرد و سند آن در جدول پايين فرم به شما نمايش داده خواهـد شـد  

  را بزنيد  . صورت بروز اشتباه در ثبت اطلاعات مي توانيد بر روي ركورد مورد نظر يك بار كليك كرده و دكمه 

  

شما مي توانيد پرداخت را به صورت يكجا و يا از حساب هاي مختلف انجام دهيد . در اين صورت پس از هر بار ثبـت مـي    نكته :

ريال باشد شما مي توانيـد مبلـغ     1000.000د . به عنوان مثال در صورتي كه مبلغ كل رسيد توانيد دوباره اطلاعات را وارد نمايي

  ريال را از حساب صندوق و مبلغ باقيمانده را از حساب بانك پرداخت نماييد .  500.000

ل كليك نماييد . در صورتي كه مايل نباشيد كه تسويه حساب را در حـا  سپس در قسمت راست فرم بر روي دكمه

كليك نماييد . پس از تاييد ، سوالي مبني بر اينكه آيا مايليـد ثبـت بـا     حاضر انجام دهيد مي توانيد بر روي دكمه 

برگه رسيد ثبت و سند حسابداري آن به صورت خودكار  تسويه انجام گيرد ، از شما پرسيده مي شود با زدن دكمه 

  توسط خود سيستم صادر مي گردد . 
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رفته م دهيد بر روي زبانه پرداخت چك در صورتي كه مايل بوديد تسويه حساب و پرداخت را از طريق چك انجاپرداخت چك : 

د ، مبلغ و شرح را وارد يو شماره چك را با كليك بر روي ركورد مورد نظر از ليست موجود در جدول انتخاب  كرده ، تاريخ سر رس

اين صورت اين پرداخت از حساب انتخابي شما صورت مي گيـرد و  را مي زنيد . در  يا دكمه  F2نموده سپس كليد 

سند آن در جدول پايين فرم به شما نمايش داده خواهد شد ، در صورت بروز اشتباه در ثبت اطلاعات مي توانيد بـر روي ركـورد   

جود داشته باشـد  را بزنيد  . پس از ثبت در صورتي كه هنوز مبلغ بستانكار و مورد نظر يك بار كليك كرده و دكمه 

سيستم اطلاعات مربوط به آن را در سمت راست فرم نمايش مي دهد .  پس از اطمينان از صحت اطلاعات وارد شده مـي توانيـد   

را بزنيد تا اطلاعات ثبت و سند حسابداري مورد نظر صادر گردد . سند حسابداري صادر شده را مـي توانيـد    دكمه 

  ستم حسابداري مشاهده نماييد . در قسمت مرور اسناد ، در زير سي

  

  در صورتي كه پس از تاييد پيغام خطاي :توجه : 
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بايد ابتدا دكمه تاييد را كليك نموده ،  به منوي حسابداري ، زير منوي اطلاعات پايـه و سـپس فـرم تنظـيم     را مشاهده نموديد ، 

هي هاي جاري) ، حساب كل( حسابها و اسناد پرداختني حساب ها برويد و در قسمت ارتباط معين با تفصيلي ، گروه حساب ( بد

بستانكاران تجاري ) را انتخاب نموده و ارتباط آن را با سر گروه تفصيلي بانكها ، اشخاص و شـركت   –تجاري ) ، معين ( اشخاص 

  ها و صندوق برقرار نماييد . 

  

گزينه : ايجاد سطر و حذف سطر مشاهده مي نماييد كـه  با كليك راست بر روي هر يك از ركوردهاي جدول ، منويي با دو  نكته :

  مي توانيد توسط آنها سطر جديدي ايجاد و يا سطر مورد نظر را حذف نماييد . 

را فعال اگر ميخواهيد همزمان همراه فاكتور خريد، رسيد انبار چاپ شود در قسمت بالاي فرم خريد چاپ حواله/ رسيد انبار نكته :

  نماييد 

  
  در چاپ مايل باشيد مانده حساب طرف حساب چاپ شود (چاپ مانده حساب )را فعال نماييداگر نكته :

چاپ هاي جداگانه طبق انبار هاي متفاوت  امكان همچنين اگر در فاكتور خريد همزمان از چندين انبار استفاده كرده باشيد نكته :

  .ميسر مي باشد
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  دركنار نام كالا مي باشد كالا،كالاهايي كه مشمول ماليات مي باشند شكل در چاپ فاكتور خريدو فروش در قسمت نام  نكته :
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تعدادكالا در انبار هاي متفاوت را داشته باشيد از مسير زير ميتوانيد جسـتجو را انجـام   اگر نياز داشتيد كه همزمان نام كالا، نكته :

  دهيد

  در اختيار شما قرار گيرد.يد تا ليست مربوط را فشار ده  Insert دكمهنام كالا  در قسمت  در فاكتور خريد

كه كليد سمت راست موس را فشار دهيد منويي مشابه شكل زير براي شما  فاكتور خريددر صورتيكه در قسمت پايين فرم نكته : 

 ظاهر مي گردد . اين منو شامل لينك هاي مهم سيستم خريد و فروش است كه بـراي سـهولت كـار كـاربران در سيسـتم تعبيـه      

  گرديده است . 

  
  اطلاعات حمل:

كه براي ثبت اطلاعات فرمي  را كليك نماييد   زماني كه همراه فاكتور خريد اطلاعات حمل را داشته باشيم كليد

  به شكل زير به كاربر نمايش داده مي شود . 
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  :  فاكتور خريدكليدهاي ميانبر در فرم 

  

  

  

  

  فاكتور فروش كالا نام رويه : 

. كليه قسمت هاي اين فرم مشابه فرم فاكتور خريد مي باشد كه در بالا به طور مفصل به آن پرداختيم . تنها  مراحل انجام رويه :

  .اردنيز وجود د ماليات بر ارزش افزوده فروشدرآن كه  موجود درسيستم قسمت ريز عامل ميباشد مورد تفاوت

Ctrl + B خدمات    Ctrl + T دريافت  

Ctrl + X خروج    F2 ثبت  
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  در اين بخش كليه كالاهاي فروخته شده ثبت و سند آن به صورت خودكار در سيستم حسابداري زده مي شود 

    

كليه كالاهاي مرجوعي از فروش به صورت فاكتور برگشت از خريد در آمده و سند آن به صورت  در اين بخش:  خريد برگشت از

قسمت هاي اين فرم مشابه فرم فاكتور خريد مي باشد كـه در بـالا بـه طـور      مي شود . كليه صادرخودكار در سيستم حسابداري 

  مفصل به آن پرداختيم .

  

در اين بخش كليه كالاهاي مرجوعي از فروش به صورت فاكتور برگشـت از فـروش در آمـده و سـند آن بـه      :  فروشبرگشت از 

رم مشابه فرم فاكتور خريد مي باشد كه در بـالا بـه   مي شود . كليه قسمت هاي اين ف صادرصورت خودكار در سيستم حسابداري 

  طور مفصل به آن پرداختيم .

  

در اين بخش كليه كالاهايي كه قصد خريد آنرا داريم به صورت فاكتور فرضي ثبت مي گردد . كليه قسمت  : پيش فاكتور خريد

فرم فاكتور خريد مي باشد كه در بالا به طور هاي اين فرم به غير از بخش هزينه و خدمات كه در اين فرم حذف شده است مشابه 

  مفصل به آن پرداختيم .
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به صورت فاكتور فرضي ثبـت   و از ما تقاضا شده در اين بخش كليه كالاهايي كه قصد فروش آن را داريم  پيش فاكتور فروش :

است مشابه فـرم فـاكتور خريـد     مي گردد . كليه قسمت هاي اين فرم به غير از بخش هزينه و خدمات كه در اين فرم حذف شده

  مي باشد كه در بالا به طور مفصل به آن پرداختيم .

  

در اين بخش ما قادر خواهيم بود كالاهايي را كه به صورت اماني به جهت فروش در اختيار فروشگاه ها :  ارسال كالا به فروشگاه

نه و خدمات كه در اين فرم حذف شده است مشـابه فـرم   قرار داده ايم ثبت كنيم . كليه قسمت هاي اين فرم به غير از بخش هزي

  كه در بالا به طور مفصل به آن پرداختيم دارد ماليات بر ارزش افزوده فروشو همچنين ريز عامل كه فقط  فاكتور خريد مي باشد

   

  
  

  نام رويه : تسويه حساب با فروشگاه

ود بت از كالاهايي كه به جهت فروش به فروشگاه ها سپرده شده در اين قسمت ما قادر خواهيم بود آن قسم مراحل انجام رويه :

  را برگردانده يا مبلغ آن را دريافت كنيم . 

  

ابتدا وارد منوي تسويه حساب با فروشگاه مي شويم . پس از ورود نام طـرف حسـاب ( فروشـگاه ) را از منـوي آبشـاري مربوطـه       

  جستجو و انتخاب مي نماييم . 
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از سطرهاي داخل جدول ، مربـع كنـار كـالاي    مي كنيم .  Enterره فرعي ( اختياري ) مورد نظر را وارد كردهسپس تاريخ و شما

پس از انتخاب كالاهاي مورد نظر جمع كل در قسمت پايين فـرم بـه    و مقدارعددي تسويه را نوشته ، مورد نظر را تيك مي كنيم

كـالا بـه    و سپس زدن كليـد   ود با زدن كليد اگر كالا  برگشت داده ش. كاربر نمايش داده خواهد شد 

موجودي ها اضافه مي گردد . در غير اين صورت ، در صورت فروش كالا ، مبلـغ آن بـه حسـاب بـدهكار گيرنـده كـالا رفتـه و از        

حالت نقدي و دريافـت   وفرم تسويه حساب باز ميشود كه براي تسويه د ، با زدن كليد موجودي ها كسر مي گردد . 

براي تسويه بعد از مشخص كردن نوع   .دريافت نقدي در قسمت فاكتور خريد توضيحات لازم داده شددرمورد جود دارد كه چك و

بعد از مشاهده سربرگ مربـوط بـه گـردش ايـن معاملـه و      كليد ثبت را كليك نماييد و در انتها  و انتخاب حساب مربوطه ، تسويه

  را كليك نماييد.تاييد تور مي توانيد كليد ميزان بدهكاري يا بستانكاري طرف حساب فاك
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سند حسابداري مربوط به آن به طور خودكار صادر مي گردد . در اين فرم نيز امكان جستجو بر اساس كد و نام كالا به كاربر داده 

  شده است .

ا پـر كـرده كليـد  ثبـت را     دريافت چك: زبانه دريافت چك را انتخاب كرده مبلغ،شماره چك،تاريخ سررسيد ومابقي قسمت هـا ر 

  انتخاب نموده و در انتها تاييد نماييد. 

  استفاده كنيم. و يا به صورت توامسه قسمت صندوق، بانك و سايرهريك از از  يمميتواننقدي در هنگام تسويه  نكته :
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شكل زير براي شما ظاهر مـي گـردد .    كه كليد سمت راست موس را فشار دهيد منويي مشابهتسويه با فروشگاه در هر كجاي صفحه  نكته :

  است كه براي سهولت كار كاربران در سيستم تعبيه گرديده است . خريد و فروش اين منو شامل لينك هاي مهم سيستم 

  
  

  كليدهاي ميانبر در فرم تسويه فروشگاه  :

  

  

  

  

در اين بخش ما مي توانيم كليه كالاهايي كه به جهت فروش و به صورت امانت از ديگران گرفتـه ايـم را   : دريافت اماني فاكتور 

  ثبت نماييم . كليه قسمت هاي اين فرم مشابه فرم فاكتور خريد مي باشد كه در بالا به طور مفصل به آن پرداختيم .

  

Ctrl + B برگشت    Ctrl + S جستجو  

Ctrl + P چاپ    F2 ثبت  
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كالاهايي كه به جهت فـروش و بـه صـورت امانـت از ديگـران       در اين بخش ما مي توانيم كليهبرگشت فاكتور دريافت اماني : 

گرفته ايم و برگردانديم را ثبت نماييم . كليه قسمت هاي اين فرم مشابه فرم فاكتور خريد مي باشد كه در بالا به طور مفصل بـه  

  آن پرداختيم .

  

و به صورت امانت به ديگران داده ايم را ثبت  در اين بخش ما مي توانيم كليه كالاهايي كه به جهت فروشفاكتور ارسال اماني : 

  نماييم . كليه قسمت هاي اين فرم مشابه فرم فاكتور خريد مي باشد كه در بالا به طور مفصل به آن پرداختيم .

  

 در اين بخش ما مي توانيم كليه كالاهايي كه به جهت فروش و به صورت امانت به  ديگـران داده برگشت فاكتور ارسال اماني : 

ايم و به ما عودت داده شده را ثبت نماييم . كليه قسمت هاي اين فرم مشابه فرم فاكتور خريد مي باشد كه در بالا به طور مفصل 

  به آن پرداختيم .

  

لازم به ذكر است كه پنجره هزينه هاي پرداختي در فاكتورهاي خريد ، برگشت از خريد ، برگشت از فروش و غيـره مـورد   نكته : 

  قرار مي گيرد و پنجره خدمات ارائه شده در فاكتورهاي فروش ، برگشت از خريد و غيره كاربرد دارد . استفاده 

  گزارشات 

  مرور فاكتورهانام رويه : 

خريد ، فروش ، برگشت از خريـد ،  وارد زير منوي مرور فاكتورها از منوي گزارشات مي شويم . انواع برگه ها شامل ،شرح رويه : 

  مي باشد . ، پيش فاكتور خريد ، پيش فاكتور فروش ، ارسال به فروشگاه و ...برگشت از فروش 

  

با دوبار كليك بر روي هر كدام از موارد ذكر شده ، امكان دسترسي به كليه اطلاعات مربوطه به آن را خـواهيم داشـت . بـه طـور     

بـا جزئيـات كامـل، تـا      ،موجود در سيستم  خريد پيش فاكتورهاي ، كليه  پيش فاكتور خريدمثال با دو بار كليك بر روي گزينه 

  تاريخ تهيه گزارش ، نمايش داده مي شود . در مرحله مشاهده جزييات برگه امكان ادغام و اصلاح برگه ها براي كاربر وجود دارد . 

به كاربر نمايش داده خواهـد   در اين بخش با كليك راست بر روي فرم منويي با دو گزينه نكته : 

اين امكان را به كاربر مي دهد تا مشخصات را اصلاح و يا از ميان برگه هاي موجود تنها ليست برگه هاي غير اتوماتيك را شد. كه 

  مشاهده نمايد . 

گرديم .  هر كدام از موارد ذكر شده ، بدين ترتيب قابل گزارشگيري ، مشـاهده و چـاپ   به سطح قبلي بر مي  ESCبا زدن كليد 

مشخص نماييد كه مايليد توضيحات وارد شده در فاكتورها در چاپ  ي توانيد در اين قسمت در ضمن ممي باشد . 

  نيز وجود دارد .  امكان چاپ چند فاكتور انتخاب شده با يك دستور چاپنمايش داده شود يا خير . همچنين 

ي از موارد جستجو كه شـامل : نـام طـرف    ضمناً هر كدام از برگه ها قابل جستجو مي باشند . در قسمت پايين فرم ، با انتخاب يك

حساب ، شماره برگه ، شماره فرعي ، تاريخ برگه ، مبلغ مي باشد و سپس با وارد كردن عنوان مورد نظر و زدن كليد جستجو ، در 

  صورت وجود مورد خواسته شده ، به شما نمايش داده مي شود . 
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  :  فاكتورهاكليدهاي ميانبر در فرم مرور 

  

  

  

  

  

  نمايش ليست قيمتنام رويه : 

در اين بخش ليست قيمت كليه كالاهاي موجود در سيستم نمايش داده خواهد شد . همچنين امكان تعريف قيمت  شرح رويه :

يز وجود دارد . اين بخش همانند بخش تنظيم ليست قيمت ها در قسمت تنظيمات پايه مي باشد كه در بخش هاي براي كالاها ن

  قبلي به طور مفصل توضيح داده شد .

  

  

  

  نام رويه : گزارش تحليلي خريد و فروش

Ctrl + P چاپ    F2 ادغام    Ctrl + S جستجو    Enter جزئيات  

Ctrl + X خروج    Ctrl + E اصلاح    Ctrl + Del حذف    ESC كليات  
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، كالاي مورد نظر را انتخاب  دوانيپس از ورود به فرم ، با گذاشتن تيك كنار گروه كالا ، گروه فرعي كالا و كالا مي ت شرح رويه :

، انتخاب هاي خود را محدود تر نماييد به عنوان مثـال مـي توانيـد     مورد نياز گزارشنوع ، همچنين مي توانيد با توجه به  دنمايي

ين كار گزارش خود را محدود به يك طرف حساب مشخص و يا يك بازه تاريخي معين و يا بر اساس نوع برگه تهيه نماييد . براي ا

د و در كادري كه فعال مي گردد اطلاعات مورد نظر خود را وارد نمـوده و بـر   نيتنها كافيست در مربع هاي كنار هر گزينه تيك بز

   كليك نماييد .  روي دكمه 

  

  
  

  

  كليدهاي ميانبر در فرم گزارش تحليلي خريد و فروش  :

  

  

  

  

  

Ctrl + P چاپ    Ctrl +T نمايش همه    Ctrl + X خروج    F2 اجرا  
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  نام رويه : گزارش فاكتورها بين تاريخ

ابتدا وارد منوي گزارش فاكتورها بين تاريخ  مي شويم . سپس بازه تاريخي كه مايليد گزارش را بر اسـاس آن تهيـه    شرح رويه :

  در كادرهاي مربوطه وارد مي نماييد . را نماييد 

، كليه فاكتورها در بـازه   شود و با زدن كليد  ، جمع فاكتورها تا كنون نمايش داده مي با زدن دكمه 

تاريخي وارد شده نمايش داده مي شود .  اين گزارش شامل نوع برگه، نام شعبه و جمع ريالي مي باشد . با دوبار كليـك بـر روي   

  اپ نمود .سطر مورد نظر مي توانيد جزئيات برگه را مشاهده نماييد . با زدن دكمه چاپ مي توان گزارش مورد نظر را چ

  

  
  

  نام رويه : گزارش در آمد فروشگاه ها

  ش ديگر درآمد فروشگاه به تفكيك كالاردر اين فرم دو نوع گزارشگيري داريم يكي درآمد فروشگاه ها به صورت كلي و گزا

را تيـك زده  دايره كنـار درآمـد فروشـگاه    و  در اين بخش با مشخص نمودن بازه زماني مورد نظر براي تهيه گزارششرح رويه : 

  مي توانيد درآمد فروشگاه هاي موجود در سيستم را محاسبه مشاهده نماييد .  كليك بر روي دكمه 
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و اگر بخواهيم درآمد فروشگاه را به صورت ريز و تفكيكي مشاهده نماييم  با مشـخص نمـودن بـازه زمـاني و دايـره كنـار درآمـد        

مـورد نظـررا در    يي توانيـد درآمـد فروشـگاه هـا    م روي دكمه  كليك بر و فروشگاه به تفكيك كالا را فعال نموده

 مشاهده نماييد .ومحاسبه  سيستم 

  
  

   به آن را خواهيم داشت . مربوط جزئيات فاكتور ، امكان دسترسي به كليه بار كليك بر روي هر كدام از رديف هابا دو نكته:

.و در هر دو حالـت امكـان چـاپ    به سطح قبلي بر مي گرديم ESCبا زدن كليد  به سطح داخلي وارد شده Enterبا زدن كليد 

  .وجود دارد
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  كليدهاي ميانبر در فرم گزارش درآمد فروشگاه ها  :

  

  

  

  نام رويه : گزارش سرك

ن گزارش مقدار و مبلغ سـرك را بـه شـما    در اين بخش مي توانيد از سرك كالاهاي موجود گزارش تهيه نماييد ، اي شرح رويه :

، كـالاي مـورد نظـر را     دپس از ورود به فرم ، با گذاشتن تيك كنار گروه كالا ، گروه فرعي كالا و كالا مي توانينمايش مي دهد . 

نوان مثـال مـي   ، انتخاب هاي خود را محدود تر نماييد به ع مورد نظر گزارشنوع ، همچنين مي توانيد با توجه به  دانتخاب نمايي

توانيد گزارش خود را محدود به يك طرف حساب مشخص و يا يك بازه تاريخي معين و يا بر اساس درصد سرك تهيـه نماييـد .   

براي اين كار تنها كافيست در مربع هاي كنار هر گزينه تيك بزيند و در كادري كه فعال مي گردد اطلاعات مورد نظر خود را وارد 

  كليك نماييد .    نموده و بر روي دكمه

  

Ctrl + P چاپ    Ctrl +M محاسبه    Ctrl + X خروج  
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  كليدهاي ميانبر در فرم گزارش سرك  :

  

  

  

  نام رويه : گزارش انقضاء

  اين گزارش جهت مشاهده ليست كالاهاي ارسالي تسويه نشده يك فروشگاه تا قبل از تاريخ مشخص شده مي باشد .  شرح رويه :

Ctrl + P چاپ    Ctrl +T نمايش همه    Ctrl + X خروج    F2 اجرا  
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  ليدهاي ميانبر در فرم گزارش انقضاء  :ك

  

  

  نام رويه فروش فروشگاه:

 مجازوفعال بودن آن كاربرك بر اساس دسترسي كاربري اين فرم جهت فروش در فروشگاه مصرف تعبيه گرديده به صورت اتوماتي

  را قايل ميشود. براي كاربر و اجازه دسترسي به فروشگاه مصرف سيستم  را تشخيص دادهوارد شده در 

Ctrl + P چاپ    Ctrl +S جستجو    Ctrl + X خروج    F2 اجرا  
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  شرح رويه:

اگر فرم فروش فروشگاه را باز كرديد و  پيغام خطا زير را مشاهده نموديد منظور اين است كه كـاربر بـه فروشـگاه تخصـيص داده     

در همين جزوه آموزش داده "قبلاوضيحات آن فرم تخصيص فروشگاه به كاربران كه ت بهنشده است براي تنظيمات ابتدايي برنامه 

  شده مراجعه نماييد.
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قسمت رديف را انتخاب نموده و با رفتن به قسمت باركد خوان اگر فروشـگاه   فرم فروش فروشگاه را باز نموده و بعد از ثبت تاريخ 

اتوماتيك باركد كـالارا خوانـده و ثبـت     مصرف مجهز به دستگاه باركد ميباشد با استفاده از دستگاه باركد خوان سيستم به صورت

به  را فشار دهيد تا ليست مربوط  Insert دكمه با رد شدن از آن در قسمت كد كالا ، در صورت عدم وجود باركد خوانميكند و 

صـورت  در اختيار شما قرار گيرد.نام واحد ومشمول ماليات بـودن يـا نبـودن وقيمـت و.. بـه       كالاهايي كه به فروشگاه ارسال شده

تا انتها رفته و وارد رديـف   Enterبراي فروش  را انتخاب نماييد و با فشار دادن كليد  هركالااتوماتيك پر ميشود و شما بايد تعداد

بـا  به صورت رولـي و  امكان چاپ فاكتورفروش بصورت فيش در سيستم فروش فروشگاهي بعد شده و كليد ثبت را كليك نماييد. 

  مي باشد.ميسر پرينتر هاي حرارتي 

  
  

نشده باشد سيستم اجازه برگشت را به  حال اگر تصميم به برگشت از فروشگاه را داشته باشيد تا زماني كه سند آن ثبت

براي برگشت از فروشگاه بايد به قسمت گزارشات، مرور فاكتور ها رفته و نوع برگه فروش در فروشگاه را انتخاب و  كاربر ميدهد

وارد برنامه شده دكمه برگشت از فروش فعال بعدي سطح  ورود بهو  Enterكليد و با زدن انتخاب نموده شماره برگه مورد نظر را 

  .مي باشد 
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و انتخاب كليد برگشت از فروش وارد فرم برگشت همانند شكل زير شده و از ميان كالاهاي فروش رفته همه يا تعدادي 

تي تعدادي كه مايل به برگشت هستيد را نوشته و در انتها كليد ثبت را كليك تعداد برگشو در قسمت  از كالا ها را برگشت داده.

  نماييد.
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  رويه  تسويه حساب با فروشگاه اتوماتيك:

  شرح رويه:

كالاهايي كه در قسمت فروش فروشگاهي ثبت كرده ايد براي ثبت سند حسابداري بايد از قسمت تسويه حساب با فروشگاه  براي

و در قسمت مقدار تسويه تعدادي كه قرار است تسويه شود را  نماييد بعد از اينكه فرم مربوطه را انتخاب نموديد اتوماتيك استفاده

  و سند حسابداري آنرا ثبت نمايد. محاسبه لازم را انجام كليد ثبت را بزنيد تا به صورت اتوماتيك برنامه  نوشته  و در انتها

  

  


